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Bitte melden Sie sich frühzeitig für die Kurse an.
Wir freuen uns auf Sie!

Digitalisierung ermöglicht Vereinen, ihr
Angebot, ihren Service und ihre

Kommunikation zu verbessern und dabei
auch weiterhin für das zu stehen, was

Vereine ausmacht:
 Wertevermittlung und lebendiges

Miteinander.

Aufbaukurs Word
Aufbaukurs Excel
Aufbaukurs Social Media
Grundlagenkurs PowerPoint
Crowdfunding (Schwarmfinanzierung)
Canva online Kurs
Grundlagenkurs Outlook

In diesem Online-Kurs geht es darum, mit der
Plattform YouTube zu arbeiten.  Die Plattform
bietet unzählige Möglichkeiten, auf den eigenen
Verein und seine Leistungen aufmerksam zu
machen und ist somit ein hochinteressantes
Medium im Bereich der Öffentlichkeitsarbeit. Die
Teilnehmenden lernen den Kanal zur Verbreitung
bzw. dem Aufbau von Reichweite mittels Social
Media kennen. Sie erfahren, wie ein vereins-
eigener YouTube-Kanal Schritt für Schritt auf-
gebaut werden kann.

YouTube

ChatGPT KI-Tool
ChatGPT ist seit seiner Veröffentlichung Ende
2022 in aller Munde. Der textbasierte Chatbot
nutzt Künstliche Intelligenz um Texte zu ver-
arbeiten und neue Inhalte zu produzieren. In
diesem Einsteiger*innen-Kurs erhalten Sie ein
grundlegendes Verständnis, was ChatGPT ist.
Außerdem erhalten Sie Tipps und Tricks, wie Sie
präzise Fragen und Aufgaben (Prompts) stellen,
um die Arbeit mit ChatGPT zu optimieren. Sie
erhalten Anregungen, wie Sie ihn im Alltag und
für Ihren Verein, z. B. für Pressetexte anwenden
können.

Word & Excel für den Vereinsalltag 
als Bildungsurlaub anerkannt

Word und Excel sind in der Vereinsarbeit zu einem
wichtigen Tool geworden. Sie können
beispielsweise die Mitgliederverwaltung mit Excel
pflegen oder Beitrittserklärungen mit Word
erstellen. Lernen Sie beide Anwendungen von
Anfang an kennen.

online
4 Termine

Do. 11.01.2024, Di. 16.01.2024

D23H5410WE Sascha Bolte

Brake, KoBi
Bgm.-Müller-Str. 35

Do. 11.01.2024
17:00 - 19:15 Uhr

D23H5470BR Dennis Eickermann

Brake, KoBi
Bgm.-Müller-Str. 35

D23H5451BR

04.03.2024 - 08.03.2024

08:00 - 15:00 Uhr

Alice Claussen
5 Termine

18:00 - 21:00 Uhr

Jetzt neu!

Weitere Kurse im Angebot﻿:

Coach für digitalesVereinswissen mitZertifikat

Do.18.01.2024, Di. 23.01.2024



Einsteiger*innenkurs Word für Vereine

Digitale Grundausstattung 
für den Verein 

In diesem Workshop erfahren Sie, wie Sie mit
geringen Mitteln und ohne Vorkenntnisse eine
pragmatische Lösung für die digitale Aus-
stattung Ihres Vereins finden. Es werden sowohl
Hardware- als auch Software-Komponenten
vorgestellt, die Ihr digitales Vereinsleben
bereichern werden.
Brake, KoBi
Bgm.-Müller-Str. 35

Mi. 06.09.2023

Nordenham
Marktstr. 8a 

Mi. 13.09.2023
17:00 - 20:00 Uhr

Marketingbasics  für Vereine

Wie schaffe ich es mit der optimalen Medien-
nutzung, auf meinen Verein aufmerksam zu
machen? Über welche Wege gewinne ich neue
Mitglieder? Wie schreibe ich interessante und
zielgruppengerechte Beiträge? Wir analysieren
bereits praktizierte Öffentlichkeitsarbeit und
suchen gemeinsam nach effizienten neuen
Möglichkeiten.
Brake, KoBi
Bgm.-Müller-Str. 35

Mi. 13.09.2023
Fr. 15.09.2023
17:00 - 20:00 Uhr

Dieser Kurs richtet sich an Personen, die noch
wenig bis keine Erfahrung am PC haben und
vermittelt leicht verständlich wichtige Funktionen
von Windows, dem Internet Explorer und den
Office-Programmen. Sie lernen grundlegende
Arbeitstechniken unter Windows und die
Grundlagen von Word. Außerdem erhalten Sie
wertvolle Tipps für die Nutzung des Internets. Im
angemessenen Lerntempo, ganz nach Ihren
Bedürfnissen, werden Sie mit der Arbeit am PC
vertraut gemacht.

Grundlagen der Arbeit mit dem PC
als Bildungsurlaub anerkannt

Brake, KoBi
Bgm.-Müller-Str. 35

Mo. 18.09.2023  - 
Mi.  20.09.2023
09:00 - 15:30 Uhr

Sie möchten möglichst einfach und schnell
schöne Postings,  Flyer, Videos und Werbe-
material erstellen? Lernen Sie spielend leichte
Bildbearbeitung ohne Vorkenntnisse. Canva
kann als kostenlose Photoshop-Alternative
genutzt werden. Sie werden in diesem Kurs das
Gelernte auch gleich praktisch anwenden.

Brake, KoBi
Bgm.-Müller-Str. 35

Mi. 04.10.2023  
Do. 05.10.2023
17:00 - 20:00 Uhr

Wer kennt schon die AGB´s von Meta (Facebook
& Co)? Darf ich Fotos von Mitgliedern meines
Vereins veröffentlichen? Wie schütze ich meinen
Verein vor ungewollten Fotoveröffentlichungen?
All diese Beispiele betreffen die Bild- und
Persönlichkeitsrechte im Internet. Dieser Kurs
wird zur Sensibilisierung im Umgang mit Daten
beitragen .

Persönlichkeitsrechte im Netz

Brake, KoBi
Bgm.-Müller-Str. 35

Mi. 08.11.2023
18:00 - 20:15 Uhr

D23H5458NH

17:00 - 20:00 Uhr

Carla Fickers

D23H5467BR Dennis Eickermann

D23H5460BR Bernd Bierfischer

D23H5450BR Alice Claussen

3 Termine

D23H5465BR Dennis Eickermann

Wordpress 
WordPress lässt sich für die Erstellung von
Internetseiten nahezu für jeden denkbaren
Einsatzzweck verwenden. In diesem praxisnahen
Kurs erfahren Sie, was WordPress bietet und wie
Sie mit WordPress professionelle Websites oder
private Blogs anlegen, gestalten und verwalten.
Sie lernen die Konfiguration und die Adminis-
tration von WordPress kennen. 

Brake, KoBi
Bgm.-Müller-Str. 35

Mo. 12.12.2023 -
 Mi.  14.12.2023

D23H5462BR Dennis Eickermann

17:00 - 20:00 Uhr

Lernen Sie in diesem kompakten Grundkurs
Word alle zentralen Neuerungen des Pro-
gramms kennen. Ob als Einsteiger*in oder zum
Auffrischen Ihrer Kenntnisse, in diesem Kurs
erfahren Sie alles, um sich praxisorientiert und
nachhaltig Kompetenzen anzueignen.

Einsteiger*innenkurs Excel für Vereine
Der Kurs führt in die Logik und die grund-
legenden Funktionen des Programms ein, stellt
die Programmoberfläche vor und erläutert
Optionen der Dateneingabe. Themen wie Zell-
und Datenformatierung werden im Kurs
einführend behandelt.

Grundlagen Social Media
Facebook und Instagram
Sie suchen Tipps und Tricks für die Facebook-
seite Ihres Vereins? Sie möchten mehr Reich-
weite und mehr Mitglieder generieren? Lernen
Sie in diesem Kurs das nötige Handwerkszeug,
um den Aufbau und die Möglichkeiten eines
Facebook Auftritts umzusetzen.

Ist Instagram für Ihren Vereinsauftritt attraktiv?
Wie gestalten Sie Stories, was sind Reels?
Wenden Sie das Gelernte im Kurs direkt an.

DSGVO und BDSG für den Vereinsalltag

Der Kurs vermittelt viele rechtliche Grundlagen
für das Vereinsleben. Aufbauend werden
Themen wie Datenschutz, Urheberrecht, Haft-
ungsausschluss und Impressum besprochen.

Brake, KoBi
Bgm.-Müller-Str. 35

D23H5463BR

D23H5464BR Facebook

Instagram

Mi. 01.11.2023 
Do. 02.11.2023

17:00 - 20:00 Uhr2 Termine

2 Termine

Brake, KoBi
Bgm.-Müller-Str. 35

Mi. 29.11.2023
Do. 30.11.2023
17:00 - 20:00 Uhr

D23H5469BR Bernd Bierfischer
2 Termine

D23H5459BR

D23H5452BR

D23H5453BR

Dennis Eickermann Alice Claussen

Mo. 25.09.2023 -
Mi.  27.09.2023

Mo. 13.11.2023  -
Do. 16.11.20234 Termine

14.30 - 19.30 Uhr

3 Termine

2 Termine
17:00 - 20:00 Uhr

Mi. 29.11.2023 
Do. 30.11.20232 Termine

Canva für den Vereinsalltag

15.00 - 19.30 Uhr

4 Termine

Brake, KoBi
Bgm.-Müller-Str. 35

Carla Fickers


